
メールを活用した第四小情報伝達システムの使用について

能代市立第四小学校・同ＰＴＡ 平成２４年７月１７日

ご登録いただいたシステムは次のような場面で活用されます。

なお、発信は全校に対しての場合と学年のみに対する場合、その他必要に応じてつくられたグループ対

象で行われます。また、安易な使用が行われないように、発信する内容の点検や発信は原則的に校長の許

可を必要とすることをご承知おき下さい。

【緊急連絡】（時間を限定せずに発信。一部受信確認の返信が必要です。）

・臨時休校や急な授業カット（早めの下校）、自宅待機や時間を置いての登校のお知らせ

・災害や事件等のため引き渡し下校あるいは集団下校とする場合のお知らせ

・緊急を要する安全に関わる情報（近隣の不審者、事件・事故、急速な感染拡大等）の伝達

・災害後の全児童の安否確認のお願い

・学校が避難所として利用される場合

・行事等の急な変更（天候による中止、順延）のお知らせ

・修学旅行や宿泊学習で大幅に帰着時刻が変更される場合のお知らせ

・重大な児童事故や学校事故が発生し、情報の混乱による不測の事態が懸念される場合

・緊急な保護者会の開催や臨時出校の要請

・緊急で重要な会議等の出席確認 等

（例文） このメールを受信した人は、このメールに対して返信をして下さい。

本日登校時間帯に台風による暴風雨が強まり、安全に登校できないと判断されますので、臨時

休校とします。お子さんに外出せず家の中で過ごすようご指導をお願いします。明日以降につ

いては通常通りの登校が予定されています。

【情報提供】（１２～１時及び６時以降の発信。受信確認の返信は不要）

・インフルエンザ等感染症の流行が確認された場合のお知らせ

・重要なお手紙の配付の確認

・行事予定の変更で早めに知らせたい場合

（例文） １２月４日（火）に予定されていたＰＴＡ授業参観は学校視察のため５日（水）に変更され

ることが決まりましたのでお知らせします。

【通常管理】（保護者が必要な時アクセスして確認）

・学校の明日の予定

・簡単なお知らせ

・行事予定 等

※今後メールシステムと併せて、ホームページの充実によりさまざまな情報提供の可能性を模索し

ていきます。


